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DIRESA - LIMA
HOSPITAL CHANCAY Y SBS

Chancay, 28 de abril del 2023

—t| INFORME N°00133-GRL-GRDS-DIRESA-LIMA-HCH-SBS/DA/2023, de fecha 28 de abril del 2023, el Director
de la Oficina de Administracion el cual contiene la DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°001-2023-U. ECONOMIA /
AREA DE TESORERIA-H.CH. Y SBS "DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA VERIFICACION,
REGISTRO CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS
PRESENTADAS ANTE EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS“DR. HIDALGO LOPEZ ATOCHE”

']

mediante la Ley N° 27657, Ley del Ministerio de Salud, establece gue el Ministerio de Salud disefa y
gfniza procesos organizacionales de direccion, operacion y apoyo, las mismas que deben implementar las
ThE s rategias de mediano plazo. Los subprocesos y actividades componentes se modifican en funcion de las

= innovaciones tecnoldgicas vy la reformulacion de los objetivos estratégicos, los mismos que se establecen en
el Reglamento de Iz presente Ley y en los Reglamentos Organicos Subsecuentes;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N°082-2019-EF, en adelante, el TUO de la Ley, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo
N°344-2018-EF, y sus modificatorias, en adelante el Reglamento, establecen las normas orientadas a
maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten y a promover la actuacion bajo el enfoque de
gestion por resultados en las contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal manera que estas se
efectien en forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitan el cumplimiento
 |0s fines publicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones de vida de ciudadanos;

3k, mediante Resolucién Directoral N°335-2014-EF/43.01 se aprueba “Lineamientos para la verificacion,
2bistro, control, custodia, renovacién, devolucién y ejecucion de cartas fianzas”, al amparo de normatividad

$/ ‘
s 7en materia de contratacién plblica, vigente en ese entonces.

W

Que, el articulo 14° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Hospital de Chancay y SBS "Dr. Hidalgo
Atoche Lépez’, aprobado mediante Ordenanza Regional N°008-2014-CR-RL, determina las funciones
especificas de la Direccién Administrativa, siendo entre ellos, el inciso a) proponer (as politicas, narmas y
programacion de la gestién y asignacion de recursos humanos, materiales y financieros en el marco de la
normatividad de los sistemas administrativos de presupuesto, abastecimiento, contabllidad y tesoreria, asi
como en los procesos organizacionales de planeamiento, financiamiento y logistica correspondiente;



CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS PRESENTADAS ANTE
EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS" que regulard las disposiciones y procedimientos para la verificacion,

registro, control, custodia, renovacion, devolucion y ejecucion de Cartas Finanzas presentadas por postores
o contratistas ante el Hospital de Chancay y SBS “Dr. Hidalgo Lopez Atoche”

las visaciones de la Oficina de Planeamiento Estrateégico, Jefe de Direccion Administrativa, Jede de la
Jr§dad de Economia y Asesoria Juridica del Hospital de Chancay y Servicios Basicos de Salud “Dr. Hidalgo
che Lépez”;

Con las facultades conferidas en los Articulos 7° y 8° del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del
Hospital de Chancay y SBS, aprobado por la Ordenanza Regional N°008-2014 CR-RL, y Resolucién Directoral
N” D38-2023-GRL-GRDS-DIRESA-LIMA-DG.

SE RESUELVE:

ARTICULO 2°. — DISPONER que la Oficina de Administracion del Hospital de Chancay y SBS, realice la
difusion, supervision y monitoreo de lo establecido en |la presente Resolucion.

ARTICULO 4°. — DEJAR SIN EFECTO, cualquier disposicién que se oponga a lo dispuesto por la presente
Resolucidn.

I.
TV
DIREGHOR LECR P e

Transcrita:

{ ) Direccion Ejecutiva

() Direccién Administrativa

{ ) Cficina de Planeamiento Estratégico
{ ) Asesoria Legal

() Oficina de Comunicaciones

) Archivo.
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DIRECTIVA N°001-2023-U.ECONOMIA/AREA DE TESORERIA-H.CH. Y SBS.

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA VERIFICACION,
REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE
CARTAS FIANZA PRESENTADAS ANTE EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE cm&sr'm-#msszmshm EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS.
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Direccion Administrativa

Oficina de Planeamiento
Estratégico

Oficina de Asesoria Legal

Aprobada por: Direccion Ejecutiva

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
IE EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS.

DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA PRESENTADAS ANTE
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DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO,
10%BONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS
ZFIANZA PRESENTADAS ANTE EL HOSPITAL DE CHANCAY ¥ SBS.
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B e ¢ FINALIDAD

La presenta directiva tiene como finalidad contar con un instrumento técnico — normativo interno que permita
un eficaz y eficiente manejo de las Cartas Fianza que presentan los postores o contratistas para garantizar
el cumplimiento de sus obligaciones en los contratos que suscriben de acuerdo a la Ley de Contrataciones
del Estado, con el Hospital de Chancay y SBS .

. OBJETIVO

= Regular las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion,
. Londevolucion y ejecucion de Cartas Fianza presentadas por postores 0 contratistas ante el Hospital de

ALCANCE O AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento  obligatorio para todo el personal, nombrado,
Contratos por Administracion de Servicios y Locacion de Servicios, que laboran en la Unidad de Economia,
B nidad de Logistica y la Oficina General de Administracién; y por corresponder a todos aquellos que
2 Elgpricipen e intervengan directa o indirectamente en los precedimientos administrativos donde se tramite

&/ha Carta Fianza, en el marco de la normativa de contrataciones del Estado.

|V.RESPONSABILIDAD

Director Administrativo, Unidad de Logistica, Unidad de Economia y responsable de Tesoreria tienen la
responsabilidad en lo que corresponda, de cumplir con las disposiciones establecidas en la presente
Directiva.

V. BASE LEGAL

« Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero, y del Sistema de Seguros y Organica de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP,

o Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.

« Codigo Civil, promulgado mediante Decreto Legislativo N° 295 modificatorias.

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA V ON, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA p"é"éﬁ'ﬁ?f&;'é ANTE EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS.

pag. 3
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Ley N® 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica,

Declreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N* 27815, Ley del Codigo
de Etica de la Funcion Publica,

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N® 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1441, del Sistema Nacional de Tesoreria

- N\ * Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

3/ DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La Unidad de Logistica recibe la documentacion presentada por el postor adjudicado; entre ella, de
ser el caso, las Cartas Fianza que el mencionado postor esté obligado a presentar para la
formalizacion de la relacion contractual.

52, De acuerdo a la normativa de contrataciones del Estado, las Cartas Fianzas se presentan en los
siguientes casos:
a) Para la formalizacion contractual
- Por el fiel cumplimiento del Contrato, equive!ante al diez por ciento (10%) del monto a contratar.
- Por el fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, equivalente al diez por ciento (10%) de las
prestaciones accesorias.

b) Luego de suscrito el contrato, por el concepto de adelantos (directos y/o por materiales),
equivalente al cien por ciento (100%) del monto del adelanto solicitado.

6.3. Las Cartas Fianza de fiel cumplimiento del Contrato y fiel cumplimiento de Prestaciones Accesorias,
deben ser remitidas por el postor adjudicado a la Unidad de Logistica, como parte de los documentos
para la suscripcion del contrato, en el plazo establecido por la norma.

6.4. La Carta Fianza por Adelanto debe ser presentada por el contratista con su solicitud cfe. ade{_anfto
(directos y/o por materiales), de acuerdo a lo establecido en las Bases Integradas o Administrativas,
segun sea el caso, luego de suscrito el contrato.

0L, CUSTODIA, RENOVACION,
DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA .:‘Eg;ﬁTwAs ANTE EL HOSPITAL DE CHANGAY Y SBS.
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6.8. GLOSARIO DE TERMINOS:
LA ENTIDAD.- Para la presente directiva, se refiere al Hospital de Chancay y SBS.

CARTA FIANZA - Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacién ajena, suscrito
entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un documento valorado emitido por un fiador
(banco o entidad financiera) a favor de un acreedor (entidad contratante) garantizando las

obligaciones del deudor (solicitante) en caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume |a
obligacion.

CONTRATO - Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica dentro de
los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

POSTOR.- Persona natural o juridica legaimente capacitada que participa en un proceso de

seleccion desde el momento en que presenta su propuesta o su sobre para la calificacion previa,
segun corresponda.

CONTRATISTA - El proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de conformidad con las
disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y de su Reglamento.

FIADOR - Entidad que garantiza con su patrimonio que el acreedor vera pagada su creencia en caso

de insolvencia del deudor, Entidad que se obliga hacia el acreedor, junto al deudor principal, para
garantizar |a ejecucion de la obligacion.

7.1. Procedimiento para la verificacion, registro, control y custodia de las Cartas Fianzas:

7.1.1. Una vez recibida la Carta Fianza, la Unidad de Logistica verifica el cumplimiento de los requisitos
de validez de la misma, de acuerdo a lo exigido en la normativa de contrataciones del Estado
aplicable a la contratacion, los cu ales esencialmente son:

« Que sea incondicional, solidé ria, imévocable y de realizacion automatica en el pais, a solo
requerimiento de la Entidad, | ajo responsabilidad de las empresas que las emiten.

« Que la empresa emisora de la Carta Fianza se encuentre bajo la supervision directa de la
l Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones,
que cuenten con clasificacion de riesgo B o superior, y deben estar autorizadas para emitir
garantias; o estar consideradas en la (ltima lista cle bancos extranjeros de primera categoria
que periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA GISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS muz'f p?;g?ﬁ::é%':usm EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS.

nan &
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« Que en el documento de la Carta Fianza se consigne correctamente el nombre o razon social
del afianzado, el nombre de la Entidad ante la que se presenta la Carta Fianza, el namero y
nombre del proceso de seleccion vinculado, la clase de Carta Fianza, el monto garantizado,
su vigencia, precisando, fecha de inicio y de termino, indicando el lugar de notificacion en el
caso de ejecucion e indicar, nombre cargo y sello de los representantes de la entidad
afianzadora.

« No debe presentar ningun tipo de borron, tacha, mancha, enmendadura ni encontrarse
perforada o mutilada.

7.4.2. En caso de no cumplir con alguno de los requisitos, la Carta Fianza es devuelta al postor o
contratista quedando sin efecto la obligacion que intentaba garantizar.

71.3. Una vez culminado la verificacion de la Carta Fianza, la Unidad de Logistica es responsable de
remitir a la Unidad de Economia, el original de la Carta Fianza (inicial o renovada) para su
custodia por el area de Tesoreria, quedandose con una copia, la cual forma parte del expediente
de contratacion.

7.1.4. El area de Tesoreria custodia la Carta Fianza y realiza el control de la autenticidad de las Cartas
Fianza recibidas y comunica a la Unidad de Logistica en caso de detectarse falsedad o
informacion inexacta de alguna de ellas.

74.5. La Unidad de Economia implementa medidas de seguridad para la custodia de las Cartas
Fianzas, que impidan su sustraccion o perdida y aseguren un buen estado de conservacion.

7.1.6. | area de Tesoreria llevara en Excel un registro de control de las Cartas Fianzas: *Situacion
Actual de las Cartas Fianzas” segun el detalle del Anexo 1.

7.4.7. El 4rea de Tesoreria mensualmente informa al area de Integracion Contable la situacion de las
Cartas Fianzas para que realice el registro contable de las mismas (inicial, renovada, devueitas)
de acuerdo a la informacion proporcionada por la Unidad de Logistica.

7.2. Procedimiento a la renovacién, custodia y devolucion de las Cartas Fianza:

7.2.1. El 4rea de Tesoreria a través de la Unidad de Economia remite [a tltima semana de cada mes
o cuando sea necesario un reporte a la Unidad de Logistica de las Cartas Fianza que estan
proximos a vencer.

7.2.2. La Unidad de Logistica verifica si corresponde la renovacion 0 devolucion de las Cartas Fianza
y lo comunica a la Unidad de Economia dentro de los cinco (05) dias habiles de haber recibido
el reporte. :

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA L \ON. REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZ: pv:gsﬁ;fégg'mm EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS.
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7.2.3 El area de Tesoreria, faltando cinco (05) dias habiles para que venza una Carta Fianza y en
caso la Unidad de Logistica no se haya pronunciado sobre ésta, debe solicitar a la Unidad de
Logistica comunique si corresponde la renovacion de la Carta Fianza o devolucion; siendo
obligacion de la Unidad de Logistica dar respuesta en el plazo maximo de dos (02) dias habiles.

7.2.4 En caso el contratista presente una Carta Fianza renovada, la Unidad de Logistica verifica el
cumplimiento de los requisitos segun lo establecido en el numeral 7.1.1 de la presente Directiva.

7.2.5 Para la devolucion de las Cartas Fianzas, se requiere documento escrito de la Oficina de
Administracion o quien haga sus veces, previo informe de la Unidad de Logistica, dando
conformidad de la recepcion del bien y/o servicio y cumplimiento de obligaciones confractuales.

7.2.6 En caso de devolucion de la carta Fianza, el contratista mediante comunicacion escrita
acreditara a la persona autorizada para recoger la Carta Fianza, adjuntando copia de su
documento de identidad. La fianza, sera devuelta mediante Acta de Devolucion de Garantias
segun modelo del Anexo N°02.

3. Procedimiento para la ejecucion de las Cartas Fianza cuando el contratista no la hubiera
renovado:

7.3.1. La Unidad de Logistica comunica a la Unidad de Economia que la Carta Fianza debe ser
renovada, segln lo establecido en el numeral 7.2. de la presente Directiva.

7.3.2. En caso el contratista haya renovado su Carta Fianza antes de la fecha de su vencimiento la
Unidad de Logistica procede segun lo establecido en el numeral 7.2.4 de la presente Directiva.

7.3.3. De no haberlo renovado antes de |a fecha de su vencimiento, el area de Tesoreria - Unidad de
Economia procede con el tramite de ejecucion de la Carta Fianza, dentro del plazo legal
establecido en la normativa de la materia. Mediante Carta Notarial de Ejecucion (Anexo N° 3)
comunica a la entidad emisora de la Carta Fianza, para que ésta realice la ejecucion de la
misma, solicitando |a emision de un cheque de gerencia a nombre de la Entidad.

7.3.4. Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Unidad de Economia comunica dicha accion a la Unidad
de Logistica a fin de incorporar dicka comunicacion en el respectivo expediente de contratacion.

7.3.5. Para los casos de no renovacion de la Carta Fianza, una vez que se cuente con la conformidad
de la recepcion de la prestacion o haya quedado consentida la liquidacion, segun corresponda,
y siempre que no existan deudas a cargo del contratista o de haber saldo a favor, se le devuelve
el monto ejecutado sin dar lugar al pago de intereses.

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA CEGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA pﬁ'ﬁ?ﬁ?ﬁ'ﬁ_’é'ms EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS.
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\7.4. Procedimiento para la ejecucion de las Cartas Fianza cuando se resuelva el contrato por
incumplimiento o se declare nulo:

7.4.1. Cuando se resuelva el contrato por incumplimiento de la prestacién por parte del contratista, o
se declare nulo el contrato, la Unidad de Logistica solicita al area de Tesoreria - Unidad de
Economia gestionar la ejecucion de la Carta Fianza por concepto de garantia de fiel
cumplimiento o por concepto de garantia por adelantos, segin corresponda.

7.4.2. El 4rea de Tesoreria - Unidad de Economia, dentro del plazo legal establecido en la normativa
de la materia, solicita a la entidad emisora de la Carta Fianza, proceda a la ejecucion de la

A misma, requiriendo la emision de un cheque de gerencia a nombre de la Entidad (usar el Anexo
' N° 3).

7.4.3. Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Unidad de Economia comunica dicha accion a la Unidad
de Logistica a fin de incorporar dicha comunicacion en el respectivo expediente de confratacion.

Wi DISPOSICION COMPLEMENTARIAS Y FINALES

8.1, En el caso de pérdida o extravio de la Carta Fianza, la responsabilidad recaera en la dependencia
quien figure como (ltima receptora de la misma.

2. Cuando el tltimo dia establecido para el cumplimiento ae las obligaciones senaladas en la presente
Directiva sea dia no laborable, se considera como Gltimo dia para el vencimiento del plazo al dia habil
siguiente.

8.3. Las Cartas Fianza que se presentan en el marco de un prcceso de contratacion con el Estado y que
emiten las entidades autorizadas por la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos y Pensiones, se sujetan a lo dispueste por la legislacion que regula dicha materia
y por el ente competente. “

8.4. Para lo no previsto en la presente Directiva o en la normativa de contrataciones del Estado, es de
aplicacion supletoria la Ley de Procedimiento Administrativo General, las normas de Derecho Publico
que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y demas normas de
derecho privado, en ese orden de prelacion. :

8.5, Los casos no previstos en la presente Directiva seran resueltos por 1 Direccion Admlnistrgﬁva en
coordinacion con las Unidades de Economia y Logistica',-conforme a los dispositivos legales vigentes
sobre el particular.

DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA VERIFIGAGION, REGISTRO, CONTROL, GUSTOD"I{EL:‘r R::g\m‘ﬁ“-
DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA PRESENTADAS ANTE EL HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS.
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ANEXOS
e Anexo N°01 ' Situacién Actual de las Cartas Fianzas
e Anexo N°02 : Acta de Devolucion de Garantias

« Anexo N°03 ' Carta Notarial de Ejecucion de Cartas Fianza

ANEXO N°1

SITUACION ACTUAL DE LAS CARTAS FIANZAS AL MES... DEL 202...
'HOSPITAL DE CHANCAY Y SBS
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| ewisio | venom | FURRSE | conTR | 0

ﬁc&g? CIONRE |
TS N IENTO | ATISTA

TOTAL GENERAL




P GUBIEKNU KEGIUNAL UE LIMA CET
HOSPITALCHANCAY Y SERVICOS BASIGOS DE SALLD W
«ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

'DIRECTIVA N°001 .2023-U.ECONOMIA / AREA DE TESORERIA - H.CH. Y SBS.

ANEXO N° 2

ACTA DE DEVOLUCION DE GARANTIAS

" Siendoel ___de del 202_. ol area de Tesoreria de la Unidad de Economfa del Hospital de Chancay
y SBS procede a devolver la Carta Fianza / Poliza de Caucién presentada por , segun el
siguiente detalle:

% FECHA DE 1]
{ TEM NEOARTA FIANZA VENGIMIENTO | CONCEPTO | EMISOR | IMPORTE
1
2
OTIVO DE LA DEVOLUCION:

~ Mediante documento de autorizerion de la Oficina de Administracion, niimero de
\ fech: se autoriza la dievolucion de la(s) garantia(s) original(es) mancionada(s)
RECIBICONFORME , 5

i

- :(PROVEEDOR/CONTRATISTA) .
'y iR i



GUBIEKNU BEGIUNAL UE LIMA (-;\“' < 5‘.&7' &
HISPTALCHARCAY Y SERVICOS BASIOS E SALD 4, AN
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO” L

DIRECTIVA N°001-2023-U.ECONOMIA / AREA DE TESORERIA - H.CH. Y SBS.

ANEXO N° 3

CARTA NOTARIAL DE EJECUCION DE CARTA FIANZA

\San Chancay,
. JCARTA NOTARIAL N°........

Senores

(Entidad Financiera)

(Direccion)

Asunto : Ejecucion de Carta Fianza a favor del Hospital de Chancay y SBS.

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, a fin de requerir la EJECUCION de la CARTA FIANZA

por __(metivo), a favor del Hospital de Chancay y SBS, de acuerdo con
) siguiente detalle:
=/ PROVEEDOR/CONTRATISTA |  N° CARTA FIANZA CCONCEPTO IMPORTE EN S/ 'VENCIMIENTO
| o
{ _ _"i

CHANCAY Y SBS,

Seguro de la atencion a la presente, apmv&sho la oportun
especial consideracion. '




